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Liten ordlista for fortroendevalda

A

Acklamation Beslut som fattas genom muntligt bifall, utan att nagon begir
votering (omrdstning).

Ajournera, ajournering Tillfdlligt avbryta ett sammantride eller skjuta upp

det till en senare tidpunkt. Ajournering kan begéras av tjanstgérande ledamot.

Allmén handling En handling som har kommit in till en myndighet eller
upprittats vid en myndighet och forvaras dir. Alla har rétt att ta del av
allménna handlingar om de inte &r sekretessbelagda.

Allménhetens fragestund I samband med kommunfullmaktige finns en fast
punkt dér allmédnheten kan stélla fragor till de fortroendevalda i fullméktige.

Anslagstavla Kommunen &r skyldig att ha en anslagstavla. Den ska vara
webbaserad, och dér sitts upp (anslas) till exempel justerade protokoll under
den tid som de kan overklagas.

Ansvarsprovning Arligen, innan utgéngen av juni méanad, ska
kommunfullméktige besluta om kommunens ndmnder och styrelse fullgjort
sina uppdrag pa ett sadant sitt att ledamoterna kan beviljas ansvarsfrihet for
de beslut som fattats. Revisorerna lamnar forslag 1 ansvarsfragan.

Arvode Ekonomisk erséttning for fortroendevalda for politiskt arbete. Varje
kommun &r fri att sdtta egna regler for vad som ska gélla for arvoden. I
Hiéllefors kommun bestdms detta i Bestdmmelser om ersdttningar och
arvoden till fortroendevalda i Hdllefors kommun, som beslutats av
kommunfullméaktige

Avsla, avslag Siga nej till det som foreslas.
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Bereda Sammanfattande begrepp for allt som innebir att forbereda, utreda
och arbeta med ett drende innan det gar till beslut. Savil forvaltning, utskott
som namnder och styrelse kan vara del 1 beredningen.

Bifalla, bifall Godkénna eller bevilja.

Bordléigga, bordliggning Skjuta upp beslut i ett drende till ett senare
sammantride, om inget annat sdgs till nista ordinarie sammantridde. Under
tiden féar inget ldggas till eller tas bort ifran drendet.

Budget Kommunens viktigaste styrmedel. Genom budgeten anger
kommunfullméktige vilka pengar som kommunens olika nimnder har att
anvinda under kommande ar. Respektive ndmnd ska sedan inom den ram de
fatt av fullmiktige upprétta en intern budget for de verksamheter som
ndmnden ansvarar for.

C

D

Dagordning Forteckning 6ver drenden som ska behandlas vid ett
sammantridde. Kan dven kallas foredragningslista eller drendelista.

Delegera, delegering Overlita ritten att fatta beslut till ndgon annan. Kan ges
till t ex utskott, grupp av fortroendevalda, enskilda fortroendevalda eller
enskilda anstéllda i myndigheten.

Diarium Fortldpande forteckning 6ver allménna handlingar hos en
myndighet.

E

Ersiittare Person som ersétter en ordinarie ledamot néir hen ar franvarande.
En erséttare kallas dven for suppleant. Ersittare kallas in i bestimd ordning,
som kan skilja sig at mellan olika kommunala organ.

Expediera Nir en handling skickas ut fran kommunen.
F

Folkinitiativ Om 10 % av de rostberdttigade 1 en kommun kraver
folkomrostning kalls detta folkinitiativ. Kommunfullméktige maste da ta
stéllning till om en folkomrdstning ska hallas.

Fraga I Héllefors kommun finns enligt arbetsordning for kommunfullmaktige
mojlighet att stélla frdga under punkten ledamoéternas fragestund. Bara den
som fragar och den som svarar far delta i1 debatten om fragan

Foredragande Den som presenterar ett drende for ett utskott eller en nimnd,
ofta en tjénsteperson eller konsult som svarar for en utredning eller ett drende
pa dagordningen. (Se dven handldggare) Bidrar med sakkunskap och kan
svara pa sakfragor kopplat till drendet.
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Foredragningslista Forteckning 6ver de drenden som ska behandlas vid ett
sammantride. Kan dven kallas dagordning eller drendelista.

Fortroendevald En person som har valts till ett politiskt uppdrag, i till
exempel fullmiktige eller nimnd, antingen av véljarna 1 direkta val eller av en
politisk forsamling. Viktigt att tinka pa &r att den som valts till ledamot i
bolag eller stiftelse, infe dr att betrakta som fortroendevald 1 traditionell
mening.

Forvaltning Den professionella organisation som lyder under
kommunstyrelse eller nimnd. Forvaltningen och de tjdnstepersoner som
arbetar dér &r opolitisk och arbetar oberoende av politisk majoritet.

Forvaltningslagen Den lag som styr vilken service en myndighet, t ex en
kommun, &r skyldig att erbjuda. Berér bland mycket annat
tillgidnglighetsfragor.

G

Gemensam nimnd En nimnd som har beslutanderétt i flera kommuner som
samarbetar. Alla kommuner som deltar i gemensam ndmnd har rétt att ha
representation i ndimnden.

H

Handling Handlingar for politiska beslut dr en sammanstéllning dver de
dokument som behovs vid ett politiskt moéte. Termen handling kan dven
betyda dokument i pappersform eller digital form. En handling kan besta av
text, bild eller ljud.

Handléiggare Tjiansteperson som bereder och presenterar ett drende och
formulerar forslag till beslut. Kan &dven fungera som foredragande vid ett
sammantride

Hemstilla, hemstillan Alderdomligt uttryck for att formellt begira nagot.
I

Inkommen En handling 4r inkommen — och ddrmed néstan alltid allméin — nér
den kommit till en myndighet eller till en politiker eller anstélld vid
myndigheten.

Interpellation En formell fraga fran ledamot i kommunfullméktige {for
muntligt och skriftligt svar. En interpellation ska vara mer allmén och ”storre”
an en fraga fran en ledamot. Alla ledamoter far delta 1 debatten om en
interpellation.

J

Justera, justering Skriva under ett protokoll for att intyga att ssmmantrédet
och besluten ar korrekt atergivna. Protokollet justeras av ordférande och
ytterligare en eller flera ledamoter som viljs vid varje sammantriade. Efter att
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protokollet justerats, ska det anslas under tre veckor, da besluten kan
overklagas (se nedan). Darefter vinner besluten laga kraft (se nedan)

Jiv, javig Det kan uppsté jav om ett drende kan vintas innebéra synnerlig
nytta eller skada for en tjdnsteman eller ledamot, for egen del eller for ndgon
nérstdende. Den som dr jévig fér inte delta i ndgon del av handldggningen av
ett drende.

K
Kallelse Inbjudan med information om tid och plats for ett méte.

Kommunalforbund Samarbetsform dir tvéa eller flera kommuner gar
samman inom ett specifikt omréade, tillexempel rdddningstjénst.
Kommunalforbundet dr frikopplat frdn medlemskommunerna, har eget
organisationsnummer och utgdr i allt vésentligt en egen kommun inom det
utpekade omradet. Styrande dokument kallas forbundsordning.
Kommunalforbund kan ha ett forbundsfullmaiktige eller en direktion.

Kommunallagen Den lag som styr vad kommuner och landsting har ritt att
gora och pa vilka sétt detta kan genomforas. Kommunallagen utgér grunden
for hur en kommun kan agera i olika fragor. Lagen innehéller bland annat
bestimmelser om vad det innebér att vara fortroendevald och hur kommunala
moten ska ga till.

Kommunalrid Kommunallagens beteckning pé en fortroendevald som har
fast arvode omfattande 40 % eller mer. Kommunalridet har oftast ett uppdrag
som ordforande i ndgon ndmnd eller annat organ, men kan ocksé vara
kommunalrad utan att ha nagra formella uppdrag.

Kommunstyrelse En kommunal nimnd som é&r obligatorisk 1 alla kommuner.
Kommunstyrelsen har den ledande funktionen bland de kommunala
ndamnderna och ska bland annat ansvara for kommunens strategiska
utveckling, halla uppsikt ver kommunal verksamhet oavsett driftsform och
bereda 1 stort sett alla drenden

Kungorelse Offentligt meddelande, tillkdnnagivande. Gors oftast pa
kommunens anslagstavla.

L

Laga kraft Ett beslut fattat i kommunen vinner laga kraft, blir "giltigt” tre
veckor efter justering av protokollet om ingen 6verklagan skett.

Ledamot Vald ordinarie representant i till exempel kommunfullméktige eller
nimnd.

M

Majoritet Politiskt parti eller politiska partier som tillsammans utgdér mer 4n
50 procent av ledamoterna (eller 50 procent plus ordférandens utslagsrost) i
fullméktige eller 1 en ndmnd.
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Motion Skriftligt forslag frn en eller flera tjanstgérande ledamdéter 1
kommunfullmiktige.

N

Nominera, nominering Foresla namn pa person som ska véljas till
fortroendeuppdrag. Ofta lamnar valberedningen forslag till nomineringar, men
varje ledamot &r fti att gora egna nomineringar.

Niamnd En nimnd bestér av ledamoéter som ér utsedda av
kommunfullméktige. Ndmnderna beslutar om verksamheten inom sina
respektive ansvarsomraden och ansvarar for att fullméktiges beslut
genomfors.

O

Offentlighetsprincipen Regeln att alla medborgare har rétt att ta del av
allminna handlingar, utom i de delar de &r sekretessbelagda, i enlighet med
tryckfrihetsforordningen.

Opposition Politiskt parti eller politiska partier som inte dr i majoritet.
Oppositionen kan vélja att samverka eller agera som enskilda partier.

Oppositionsrad Kommunalrdd som har till uppgift att tillvarata den samlade
oppositionens intressen. Oppositionsradet kan ocksa ha andra uppdrag i
kommunen.

P

Partistod Varje kommun kan fatta beslut om att ge ekonomiskt stod till
partier som sitter 1 fullméktige. Fullmiktige ska besluta om regelverk och
ocksa drligen besluta om utbetalningar till vart och ett av partierna.

Presidium Ordforande och en eller flera vice ordférande i
kommunfullméktige eller en nimnd. Presidiet kan ha och ges olika uppgifter,
som t ex att sammanstélla kallelser till sammantrdden eller att bereda olika
drenden

Proposition Formellt forslag till beslut vid omrostning.

Propositionsordning Den ordning i vilken de olika forslagen till beslut
presenteras vid en omrdstning. Ordforande ska ldmna ett forslag pd denna
ordning innan beslutet fattas.

Protokoll Skriftlig redogdrelse och sammanfattning av vad som sker under ett
sammantridde. Av protokollet ska framga vilka beslut, forslag, omrdstningar
och reservationer som behandlas och vilka som deltog i besluten.

Protokollsanteckning En ledamot kan exempelvis fa antecknat till
protokollet att denne inte deltar i ett beslut eller att man vill forklara sin
stdndpunkt. En protokollsanteckning har ingen rittslig verkan.
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Q

R

Remiss Ett drende skickas péa remiss for att partier, nimnder eller andra
berdrda ska fa ldmna sina synpunkter innan drendet tas upp for beslut.

Reservation En ledamot eller tjédnstgdrande erséttare kan reservera sig mot ett
beslut, muntlig eller skriftlig for att markera att ledamoten ogillar beslutet.
Reservation ska anmailas innan motet &r slut. Reservation har rittslig verkan
pa det sitt att den som reserverat sig inte dr ansvarig for beslutet.

Revisorer En kommun ska ha minst fem fortroendevalda revisorer, valda av
fullméktige. Revisorerna ska granska kommunens verksamheter med fokus pé
ndmndernas ansvar for verksamheten. Revisorerna ska varje ar till fullméktige
lamna forslag pa ansvarsfrihet for nimnder och styrelse.

S

Sekretess Forbud att limna ut en allmén handling eller pd annat sétt avsloja
hemliga uppgifter. En handling kan bara sekretessbeldggas om det ar
uttryckligen tillatet enligt offentlighets- och sekretesslagen

Suppleant Person som ersitter en ordinarie ledamot nér hen dr frdnvarande.
En suppleant kallas dven for ersdttare.

Sarskilt yttrande Se protokollsanteckning
T

Tillaggsyrkande Tillagg till beslutsforslag. Innebar att det ursprungliga
forslaget kvarstar i sin helhet men att en storre eller mindre ytterligare del
fogas till beslutet. Kan i propositionsordningen bade behandlas som en del i
beslutet eller genom att separat proposition stélls pd tillagget.

Tjidnsteperson En person som dr anstélld pa forvaltningen for att till exempel
ta fram underlag till beslut och verkstilla de politiska besluten.

Tjansteskrivelse Dokument med bakgrundsinformation och forslag till
beslut, framtaget av forvaltningen.

U

Upprittad handling En handling dr uppréttad — och ddrmed allmén — nér den
har skickats frdn en myndighet, justerats eller pa annat sétt fardigstallts hos
myndigheten.

Uppsiktsplikt, uppsikt Kommunstyrelsen ar skyldig att 6vervaka att andra
kommunala organ (t ex bolag, nimnder, kommunalforbund) skoéter de
uppdrag de fétt frin fullmiktige. Eventuella avvikelser ska omedelbart
rapporteras till kommunfullméktige.



Utskott En mindre grupp fortroendevalda som bereder drenden infor beslut i
styrelse eller ndmnd.

v

Valteknisk samverkan Tva eller flera partier, kan komma 6verens om att
”lagga ihop” sina fullmiktigemandat for att rdknas samman vid fordelning av
mandat till nimnder och styrelse.

Verkstillighet Att ett beslut eller verksamhet genomfors i enlighet med
antagna beslut eller riktlinjer.

Votera, votering Rosta om nagot. En ledamot kan begéra votering efter att
flera forslag stillts mot varandra i en propositionsordning. Votering kan goras
genom handupprickning eller genom att var och en av ledamoterna redogor
for sin rost. En omrostning ska alltid vara 6ppen utom i de fall som den
handlar om ett personédrende.

W
X
Y

Yrkande Forslag under ett politiskt sammantrade. Ett yrkande kan vara
formellt; bordldggning eller aterremiss. Det kan vara ett avslagsyrkande; att
man sager nej till forslaget. Det kan vara ett sakyrkande; att ett alternativt
forslag laggs fram. Det kan ocksa vara ett tilldggsyrkande; att nagot laggs till
ett befintligt forslag.

Yttrande Skrivelse med synpunkter i ett drende, till exempel yttrande dver en
statlig utredning.

Z

A

Aterremiss Beslut att séinda tillbaka ett Arende till tidigare instans for
komplettering eller fortsatt beredning. En aterremiss ska ha en motivering
som fungerar for en instruktion for den eller de som ska bereda drendet
vidare.

i
Arende Sakfraga som kommunfullmiktige eller en nimnd ska behandla.
o

Overklaga, 6verklagande Kommunala beslut kan &verklagas till domstol.
Beroende pé vad beslutet handlar om, kan reglerna for 6verklagande skilja sig
at, men generellt sett s kan beslut fattade 1 fullméktige, styrelse och ndmnd
overklagas under tre veckor efter att protokollet justerats. Efter
overklagandetiden vinner beslutet laga krafft.
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